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PALAVRA DA
DIRETORA GERAL

Nathalia Bastos
Diretora Geral

Queridas e queridos estudantes,

E com grande alegria que dou as boas-vindas a cada um de vocés ao
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia Fluminense -
IFFluminense Campus Quissama. E maravilhoso iniciar mais um ano letivo em
nossa escola e ter vocé fazendo parte desta histdrial Este manual foi
preparado com carinho para guia-los ao longo do ano, reunindo informacgdées
importantes sobre nosso funcionamento, regras, valores e atividades.

Nossa missdo € proporcionar um ambiente acolhedor, seguro e estimulante, onde o aprendizado vai muito
além das salas de aula. Aqui valorizamos o respeito mutuo, a responsabilidade, a colaboragcdo e o
crescimento individual de cada estudante.

Seja vocé novo na escola ou ja parte da nossa familia hd algum tempo, quero lembrar que cada um de
vocés €& parte fundamental desta comunidade. Contamos com sua dedicagdo, curiosidade e

comprometimento para fazermos deste ano uma jornada repleta de conquistas.

Estamos aqui para apoia-los em todos os momentos. Que este seja um periodo de grandes descobertas,
amizades verdadeiras e muitos aprendizados.

Sejam muito bem-vindos!
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ORIENTACOES
INICIAIS

Este guia estudantil redne regras, recomendacdes e informacdes Uteis para orientar a vida
académica no IFF Campus Quissamd. Seu objetivo é facilitar o acesso dos estudantes as
principais normas institucionais, aos servicos disponiveis no campus e as orientacdes que
contribuem para uma trajetdria formativa mais tranquila, consciente e participativa.

MATRICULA
INICIAL

A matricula é o momento em que o estudante se vincula ao IFFluminense e passa a integrar
0 corpo discente desta Instituicdo. A matricula deverd ser efetuada dentro do prazo previsto
nos editais dos processos de ingresso especificos para cada curso mediante apresentacdo
da documentacdo exigida, obedecendo ao calenddrio do Registro Académico.

RENOVAGAO DE
MATRICULA

A renovacdo de matricula dos estudantes do IFF é realizada de modo automatico no sistema
académico, anteriormente ao inicio de cada série, modulo ou periodo. Mas atencdo,
matricula e inscricdo em Projeto de Integracdao e Dependéncia requer solicitacdo por
parte do estudante.



~ EXITO
ACADEMICO

Nesta secdo, serdo apresentadas informacdes sobre os critérios de éxito académico no IFF.
A totalidade das regras que orientam a vida académica dos estudantes pode ser consultada
na Regulamentacdo Didatico-Pedagdgica, disponivel em: https://www.iff.edu.br/rdp .

NOTA&
FREQUENCIA

A avaliacdo da aprendizagem ¢é registrada em cada etapa por meio de notas, em escala
numérica de 0,0 (zero) a 10,0 (dez). Cada etapa deve incluir Atividades Individuais (Al), que
devem compor entre 50% e 70% da nota da etapa, e Atividades Coletivas (AC), que devem
representar entre 30% e 50% da nota. A Nota Final (NF) de cada componente curricular é
calculada por meio da média dos registros das etapas. O estudante é considerado aprovado
em cada componente curricular quando obtiver o aproveitamento minimo de 60%
(sessenta por cento) da nota no componente e frequéncia minima de 75% (Setenta e cinco
por cento) da carga horaria total do periodo letivo.

RECUPERACAO
SUBSTITUTIVA

A Recuperacdo Substitutiva é oferecida ao final de cada semestre para estudantes que ndo
atingiram o rendimento minimo de 60%. Para participar, é necessario que o estudante
tenha, ao menos, um registro de nota em atividades realizadas durante o semestre. O
resultado obtido na recuperacdo substituird a nota da etapa definida pelo curso, desde que
seja superior a ela, oferecendo uma nova oportunidade de alcancar o aproveitamento
necessario.



FALTA
JUSTIFICADA

As faltas podem ser justificadas quando decorrentes de motivos como problemas de sadde
do estudante ou de dependente legal, obrigaces com o servico militar, falecimento de
parentes até segundo grau, convocacdo judicial ou eleitoral, representacdo institucional em
eventos, demais casos previstos em lei ou quando o estudante for reconhecido como
trabalhador, conforme regulamentacdo. A justificativa pode ser realizada presencialmente
no Registro Académico ou eletronicamente no Painel Estudantil (ver a secdo de
Ferramentas Importantes neste documento).

SEGUNDA
CHAMADA

Se houver perda de atividade avaliativa, o estudante tem direito a segunda chamada, desde
que apresente requerimento com justificativa e documentacdo comprobatdria no prazo
maximo de trés dias uteis apos o término do afastamento.

BOLSA FAMILIA &
PE-DE-MEIA

Estudantes que participam de programas do governo, como o Bolsa Familia ou o Pé-de-
Meia, devem estar atentos aos critérios especificos de frequéncia exigidos por cada
programa. No caso do Pé-de-Meia, por exemplo, é necessario manter uma frequéncia
minima de 80% para garantir o beneficio. Além disso, independentemente de participacdo
em programas governamentais, todos os estudantes devem acompanhar regularmente sua
frequéncia as aulas — inclusive as atividades realizadas aos sabados — e justificar
eventuais faltas dentro do prazo estabelecido, conforme previsto nas normas institucionais.
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CONTATOS
IMPORTANTES

Direcao Geral - Nathalia Bastos
gabinete.quissama@iff.edu.br

Ensino - Daniel Vasconcelos
ensino.quissama@iff.edu.br

Assiténcia Estudantil - Thiago Mariano
apoio.quissama@iff.edu.br

Registro Académico - Marcia Rezende
registro.quissama@iff.edu.br

Técnico em Administragao - Carlos Luz
coordenacao.administracao.quissama@iff.edu.br

Técnico em Eletromecanica - Rogério Salustiano
coordenacao.eletromecanica.quissama@iff.edu.br

Técnico em Informatica - Robson Ferreira
coordenacao.informatica.quissama@iff.edu.br

Técnico em Seguranga do Trabalho - Luciano Saad
coordenacao.seguranca.quissama@iff.edu.br

NAPNE - Vinicius Berbat
napnee.quissama@iff.edu.br

Atendimento Pedagdgico
pedagogico.quissama@iff.edu.br
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FERRAMENTAS

IMPORTANTES

PAINEL
ESTUDANTIL
0 Painel Estudantil, disponivel em

https://bit.ly/iffquissama , reine informacdes Uteis e
atualizadas para os estudantes do IFF Campus Quissamd. No
espaco, € possivel consultar o hordrio das aulas, acessar
informacbes sobre monitorias, conferir tutoriais das
ferramentas digitais utilizadas no cotidiano académico, além
de visualizar o calenddrio académico vigente e outras
informacdes importantes.

SUAP

[=]

[=]*

[=]

SUAP é a abreviacdo de Sistema Unico de Administracio Piblica e essa ferramenta sera
muito 0til na sua vida académica. Por meio do SUAP vocé podera criar seu email gsuite,
emitir declaracdo de matricula, se candidatar a bolsas de projetos de pesquisa e extensdo.
Entdo, um dos primeiros passos € vocé criar seu idIFF para ter acesso ao SUAP. Para isso
podem ser necessdrios até 5 dias uteis apds vocé receber seu ndmero de matricula. O

tutorial completo para acessar o SUAP esta no Painel Estudantil.

GSUITE

GOOGLE WORKSPACE

Estudantes podem e devem ter uma Conta Google Institucional (e-mail gsuite). O tutorial
completo para criar seu e-mail gsuite estd no Painel Estudantil. Por meio desta conta
cada estudante acessa ferramentas como Google Sala de Aula (Classroom), e-mail, nuvem

de armazenamento, etc.
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FERRAMENTAS
IMPORTANTES

Q-ACADEMICO

0 Q-Académico (ou simplesmente Sistema Académico) é um sistema de apoio a gestdo de
notas, disciplinas e matriculas. Por meio desse sistema cada estudante pode consultar o
boletim, notas das atividades avaliativas, atualizar seus dados cadastrais, entre outros. O
Q-Académico € acessado por meio do enlace https://academico.iff.edu.br/ .

Quem pode acessar?

Estudantes e/ou seus responsdveis podem acessar o sistema. Para o primeiro acesso, 0
login € 0 nimero de matricula do estudante e a senha é 123. Apds 0 primeiro acesso
aparecera uma janela para cadastrar uma nova senha.

Importante: estudantes e seus responsaveis ndo compartilham a mesma senha.

Como posso acompanhar as minhas notas?

As notas por vezes sdo postadas nas plataformas Moodle e Google Sala de Aula, porém
estes ndo sdo o sistema oficial para acompanhamento de notas. Para acompanhar suas
notas vocé utilizara o Sistema Académico, que pode ser acessado pelo site:
https://academico.iff.edu.br/ .

E se houver inconsisténcia no meu boletim?

Caso vocé note alguma inconsisténcia nas suas notas e/ou faltas no Académico deve avisar
imediatamente o professor da disciplina.
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FERRAMENTAS
IMPORTANTES

AMBIENTE VIRTUAIS
DE APRENDIZAGEM

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) é um espaco educativo em que as atividades sdo
mediadas por tecnologias. £ nele que vocé encontra os materiais postados pelos seus
professores, videoaulas a serem assistidas, textos a serem lidos e tarefas que vocé deverd
realizar e enviar a seus professores. No IFF Campus Quissamd estamos utilizando dois
ambientes virtuais: 0 Moodle e 0 Google Sala de Aula ligado ao Gsuite Institucional.

MOODLE

O Moodle é um AVA institucional e pode ser acessado por meio do endereco
https://ava.iff.edu.br . A sua identificacdo é o nimero do seu CPF (Ssomente numeros) e a
senha de primeiro acesso €é: Ead-2025 (sem espaco). No primeiro login o usuario sera
redirecionado para pagina de alteracdo de senha.

SALA DE AULA GOOGLE

0 outro AVA que vocé precisara € o Google Sala de Aula (Classroom). Assim como o Moodle
vocé poderd usar no seu navegador ou através do aplicativo baixado da loja de aplicativos
do seu dispositivo. O acesso a Sala de Aula Google se da através do login no Google
Workspace Gsuite, logo, é fundamental criar seu e-mail gsuite.

Atencao: 0 Google Sala de Aula é a ferramenta principal de comunicacdo para as turmas
dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio. Turmas dos Cursos Técnicos
Concomintantes e Subsequentes utilizardo o Whatsapp.
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ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

BOLSAS &
AUXILIOS

Essas a¢des estdo em consondncia com o Plano Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES),
que apoia a permanéncia e éxito dos alunos, viabilizando mais equidade de oportunidades
entre os discentes e contribuindo para a melhoria do desempenho académico.

BOLSA ENEE

A bolsa para Estudantes com Necessidades Educacionais Especificas (ENEE), € um um
subsidio financeiro, objetiva viabilizar, entre outros recursos ou materiais especificos, a
aquisicdo de tecnologias assistivas aos estudantes que participam do Ndcleo de
atendimento as Pessoas com Necessidade Especificas (NAPNE), que se encontrem no perfil
das a¢des de Assisténcia Estudantil.

BOLSA PERMANENCIA IFF

E um subsidio financeiro mensal fornecido aos estudantes regularmente matriculados no
IFF, sem contrapartida em trabalho, visando custear suas despesas de forma geral. O
objetivo é contribuir para que o trabalho ndo concorra com as atividades estudantis, de
forma a contribuir para a permanéncia e éxito dos estudantes.

AUXILIO ALIMENTACAO ESTUDANTIL

O auxilio alimentacdo estudantil compreende a concessdo de refeicdo/alimentacdo no
restaurante do campus. E ofertado lanche a todos os estudantes nos 3 turnos (manhd, tarde
e noite). O almoco considera analise socioecondmica, conforme critérios do edital de
selecdo e do Programa de Assisténcia Estudantil do IFFluminense.
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ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

TRANSPORTE
ESCOLAR

0 estudante tem garantida a gratuidade na utilizacdo de transporte publico intermunicipal
devido a Lei Estadual n® 4.510/2005 e suas alteracfes. Uma das formas de garantia dessa
gratuidade é através da emissdo do cartdo RioCard, e o IFF Quissamd é parte importante no
processo de emissdo do RioCard.

E COMPLICADO PEDIR O RIOCARD?
De jeito nenhum! Se vocé, estudante, faz uso de transporte intermunicipal para chegar a
escola e precisa do RioCard, basta vocé:
e (onferir o seu endereco cadastrado no Sistema Académico (precisa estar atualizado)
* Encaminhar e-mail para riocard.quissama@iff.edu.br da seguinte forma:
o |nformar o termo “Solicitacdo RioCard” como assunto
o No conteddo, informar: nome completo, curso e turma
o Anexar as seguintes fotos:
= Documento de identificacdo com foto
= Comprovante de residéncia em seu nome ou responsaveis legais
= (6pia escaneada de uma foto 3x4

Solicitagdo RioCard - & X
riocard.quissama@iff.edu.br

Solicitagdo RioCard

Prezados,

Sou Catinha da Silva, do Curso Técnico em Eletromecanica — Madulo 1.

Gostaria de solicitar o Riocard. Para tal, envio documentos em anexo e informo
que ja atualizei o meu enderego no Sistema Académico.

RG.jpg (215K} x
ComprovanteResidencia.jpg (215K) x 15

3x4.jpg (215K) x




INFORMAGOES
UTEIS

ATESTADO DE
MATRICULA

0 estudante que necessitar do atestado de matricula podera emiti-lo diretamente no SUAP.
Basta seguir os seguintes passos:
* Acesse o sistema SUAP por meio do endereco https://suap.iff.edu.br .
* Na pagina do sistema, entre com seu login (nimero da matricula) e senha (senha do
SUAP), e clique no botdo ACESSAR.
* Na pagina inicial do sistema, clique no seu nome, que se encontra no canto superior
esquerdo da tela.
e No canto superior direito dessa tela, clique em Documentos e nas opcdes que
aparecerdo, clique em Atestado de Matricula.
* Pronto! Serd aberto seu atestado de matricula.

Confira os dados, salve ou imprima o arquivo, conforme sua necessidade. Vale ressaltar
que o documento possui validacdo digital. Se verificar alguma informacdo incorreta no
documento, entre em contato através do e-mail registro.quissama@iff.edu.br .

TRANSFERENCIA

O [FFluminense podera conceder e aceitar transferéncias de estudantes, internas
(realizadas no dmbito da Instituicdo) ou externas (realizadas entre o IFFluminense e outra
instituicdo de ensino), mediante o atendimento as disposicdes legais vigentes, o
aproveitamento de saberes anteriores e os prazos fixados pelo Calendario Académico. As
transferéncias sdo aceitas para alunos a partir do segundo ano dos cursos integrados e
segundo modulo dos cursos concomitante e subsequente. O IFFluminense concedera
transferéncia para outra instituicdo de ensino, ou para outro campus, ao estudante que
estiver regularmente matriculado, mediante requerimento e regramento institucional.
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ENSINO
PESQUISA

EXTENSAO

Bolsas de Extensao, Pesquisa, Inovacao, Arte e Esporte

As holsas de inovacdo, arte, esporte, pesquisa ou extensdo tem como objetivo contribuir
para a formacdo de profissionais cidaddos, promovendo responsabilidade social e
ambiental, fortalecimento da cidadania e melhoria da qualidade de vida por meio da
participacdo estudantil em projetos. A selecdo € feita por meio de edital. Para concorrer, o
estudante deve estar matriculado em um dos cursos regulares do IFF, apresentar
comprovante de matricula, curriculo e boletim, participar de entrevista com o coordenador
do projeto e cumprir os demais critérios definidos no edital.

Bolsas de Monitoria

0 programa de monitoria visa apoiar as atividades de ensino por meio de aces de reforco e
auxilio aos professores em diferentes praticas pedagogicas. A sele¢do é realizada por edital,
divulgado pela Coordenacdo Académica, e os estudantes interessados devem estar
matriculados a partir do 2° mddulo ou ano, apresentar boletim de notas e curriculo,
participar de entrevista com o coordenador do projeto e atender aos demais critérios
previstos no edital.
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REDES
SOCIAIS

O IFF Campus Quissamd valoriza o didlogo aberto e transparente com toda a comunidade
académica. Por isso, disponibilizamos diversos canais de comunicagdo para facilitar o acesso
as informacdes e o relacionamento entre estudantes, servidores e a instituicdo.

Manter-se informado é fundamental para sua participacdo ativa na vida académica!
Acompanhe nossos canais e esteja sempre atualizado.

Instagram Facebook X
@iffquissama @IFFluminenseQuissama @iffquissama
(= YouTube () Canal WhatsApp
@iffquissama IFFluminense Campus Quissamd
Portal

IFF Quissama

Informac0es institucionais, editais, calendarios académicos e noticias.
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	IFF CAMPUS QUISSAMÃ
	Em 2006, o IFFluminense, então Cefet Campos, e a Prefeitura de Quissamã firmaram uma parceria, implantando o Núcleo Avançado Quissamã, cujas aulas do Curso Técnico em Eletrotécnica eram ministradas em uma Escola Municipal. Em paralelo, a prefeitura de Quissamã iniciou o projeto de construção de uma sede para abrigar a unidade do Instituto no município.  Em março de 2010, teve início a oferta do Curso Técnico em Segurança do Trabalho.
	O Governo Federal transformou o Núcleo Avançado Quissamã em Campus Avançado em 01 de fevereiro de 2010 e, posteriormente, em Campus, o que garantiu à unidade mais autonomia administrativa e financeira para ampliar suas atividades no município.
	Neste mesmo ano, em 11 de junho de 2010, na semana de comemoração dos 21 anos de aniversário do município, a prefeitura de Quissamã realizou a entrega oficial ao IFFluminense do prédio construído para abrigar a unidade. A partir de 2013 iniciou-se a oferta dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio de Eletromecânica e Informática e em 2020 o Integrado em Administração.
	Atualmente a estrutura do campus, com mais de dois mil metros quadrados construídos, conta com salas de aula, laboratórios, biblioteca, quadra poliesportiva, restaurante estudantil, além de espaços administrativos e de lazer.
	ORIENTAÇÕES

	INICIAIS
	Este guia estudantil reúne regras, recomendações e informações úteis para orientar a vida acadêmica no IFF Campus Quissamã. Seu objetivo é facilitar o acesso dos estudantes às principais normas institucionais, aos serviços disponíveis no campus e às orientações que contribuem para uma trajetória formativa mais tranquila, consciente e participativa.
	MATRÍCULA
	INICIAL
	A matrícula é o momento em que o estudante se vincula ao IFFluminense e passa a integrar o corpo discente desta Instituição. A matrícula deverá ser efetuada dentro do prazo previsto nos editais dos processos de ingresso específicos para cada curso mediante apresentação da documentação exigida, obedecendo ao calendário do Registro Acadêmico.
	RENOVAÇÃO DE

	MATRÍCULA
	A renovação de matrícula dos estudantes do IFF é realizada de modo automático no sistema acadêmico, anteriormente ao início de cada série, módulo ou período. Mas atenção, matrícula e inscrição em Projeto de Integração e Dependência requer solicitação por parte do estudante.

	ÊXITO

	ACADÊMICO
	Nesta seção, serão apresentadas informações sobre os critérios de êxito acadêmico no IFF. A totalidade das regras que orientam a vida acadêmica dos estudantes pode ser consultada na Regulamentação Didático-Pedagógica, disponível em: https://www.iff.edu.br/rdp .
	NOTA &
	FREQUÊNCIA
	A avaliação da aprendizagem é registrada em cada etapa por meio de notas, em escala numérica de 0,0 (zero) a 10,0 (dez). Cada etapa deve incluir Atividades Individuais (AI), que devem compor entre 50% e 70% da nota da etapa, e Atividades Coletivas (AC), que devem representar entre 30% e 50% da nota. A Nota Final (NF) de cada componente curricular é calculada por meio da média dos registros das etapas. O estudante é considerado aprovado em cada componente curricular quando obtiver o aproveitamento mínimo de 60% (sessenta por cento) da nota no componente e frequência mínima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horária total do período letivo.
	RECUPERAÇÃO

	SUBSTITUTIVA
	A Recuperação Substitutiva é oferecida ao final de cada semestre para estudantes que não atingiram o rendimento mínimo de 60%. Para participar, é necessário que o estudante tenha, ao menos, um registro de nota em atividades realizadas durante o semestre. O resultado obtido na recuperação substituirá a nota da etapa definida pelo curso, desde que seja superior a ela, oferecendo uma nova oportunidade de alcançar o aproveitamento necessário.

	FALTA

	JUSTIFICADA
	As faltas podem ser justificadas quando decorrentes de motivos como problemas de saúde do estudante ou de dependente legal, obrigações com o serviço militar, falecimento de parentes até segundo grau, convocação judicial ou eleitoral, representação institucional em eventos, demais casos previstos em lei ou quando o estudante for reconhecido como trabalhador, conforme regulamentação. A justificativa pode ser realizada presencialmente no Registro Acadêmico ou eletronicamente no Painel Estudantil (ver a seção de Ferramentas Importantes neste documento).
	SEGUNDA
	CHAMADA
	Se houver perda de atividade avaliativa, o estudante tem direito à segunda chamada, desde que apresente requerimento com justificativa e documentação comprobatória no prazo máximo de três dias úteis após o término do afastamento.
	BOLSA FAMÍLIA &

	PÉ-DE-MEIA
	Estudantes que participam de programas do governo, como o Bolsa Família ou o Pé-de-Meia, devem estar atentos aos critérios específicos de frequência exigidos por cada programa. No caso do Pé-de-Meia, por exemplo, é necessário manter uma frequência mínima de 80% para garantir o benefício. Além disso, independentemente de participação em programas governamentais, todos os estudantes devem acompanhar regularmente sua frequência às aulas — inclusive às atividades realizadas aos sábados — e justificar eventuais faltas dentro do prazo estabelecido, conforme previsto nas normas institucionais.
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	gabinete.quissama@iff.edu.br

	Ensino - Daniel Vasconcelos
	ensino.quissama@iff.edu.br

	Assitência Estudantil - Thiago Mariano
	apoio.quissama@iff.edu.br

	Registro Acadêmico - Márcia Rezende
	registro.quissama@iff.edu.br

	Técnico em Administração - Carlos Luz
	coordenacao.administracao.quissama@iff.edu.br

	Técnico em Eletromecânica - Rogério Salustiano
	coordenacao.eletromecanica.quissama@iff.edu.br

	Técnico em Informática - Robson Ferreira
	coordenacao.informatica.quissama@iff.edu.br

	Técnico em Segurança do Trabalho - Luciano Saad
	coordenacao.seguranca.quissama@iff.edu.br

	NAPNE - Vinicius Berbat
	napnee.quissama@iff.edu.br

	Atendimento Pedagógico
	pedagogico.quissama@iff.edu.br

	FERRAMENTAS

	IMPORTANTES
	PAINEL
	ESTUDANTIL
	O Painel Estudantil, disponível em https://bit.ly/iffquissama , reúne informações úteis e atualizadas para os estudantes do IFF Campus Quissamã. No espaço, é possível consultar o horário das aulas, acessar informações sobre monitorias, conferir tutoriais das ferramentas digitais utilizadas no cotidiano acadêmico, além de visualizar o calendário acadêmico vigente e outras informações importantes.

	SUAP
	SUAP é a abreviação de Sistema Único de Administração Pública e essa ferramenta será muito útil na sua vida acadêmica. Por meio do SUAP você poderá criar seu email gsuite, emitir declaração de matrícula, se candidatar à bolsas de projetos de pesquisa e extensão. Então, um dos primeiros passos é você criar seu idIFF para ter acesso ao SUAP. Para isso podem ser necessários até 5 dias úteis após você receber seu número de matrícula. O tutorial completo para acessar o SUAP está no Painel Estudantil.
	GSUITE

	GOOGLE WORKSPACE
	Estudantes podem e devem ter uma Conta Google Institucional (e-mail gsuite). O tutorial completo para criar seu e-mail gsuite está no Painel Estudantil. Por meio desta conta cada estudante acessa ferramentas como Google Sala de Aula (Classroom), e-mail, nuvem de armazenamento, etc.

	FERRAMENTAS

	IMPORTANTES
	Q-ACADÊMICO
	O Q-Acadêmico (ou simplesmente Sistema Acadêmico) é um sistema de apoio à gestão de notas, disciplinas e matrículas. Por meio desse sistema cada estudante pode consultar o boletim, notas das atividades avaliativas, atualizar seus dados cadastrais, entre outros. O  Q-Acadêmico é acessado por meio do enlace https://academico.iff.edu.br/ .
	Quem pode acessar? Estudantes e/ou seus responsáveis podem acessar o sistema. Para o primeiro acesso, o login é o número de matrícula do estudante e a senha é 123. Após o primeiro acesso aparecerá uma janela para cadastrar uma nova senha. Importante: estudantes e seus responsáveis não compartilham a mesma senha.
	Como posso acompanhar as minhas notas? As notas por vezes são postadas nas plataformas Moodle e Google Sala de Aula, porém estes não são o sistema oficial para acompanhamento de notas. Para acompanhar suas notas você utilizará o Sistema Acadêmico, que pode ser acessado pelo site: https://academico.iff.edu.br/ .
	E se houver inconsistência no meu boletim? Caso você note alguma inconsistência nas suas notas e/ou faltas no Acadêmico deve avisar imediatamente o professor da disciplina.

	FERRAMENTAS

	IMPORTANTES
	AMBIENTE VIRTUAIS
	DE APRENDIZAGEM
	Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) é um espaço educativo em que as atividades são mediadas por tecnologias. É nele que você encontra os materiais postados pelos seus professores, videoaulas a serem assistidas, textos a serem lidos e tarefas que você deverá realizar e enviar a seus professores. No IFF Campus Quissamã estamos utilizando dois ambientes virtuais: o Moodle e o Google Sala de Aula ligado ao Gsuite Institucional.
	MOODLE O Moodle é um AVA institucional e pode ser acessado por meio do endereço https://ava.iff.edu.br . A sua identificação é o número do seu CPF (somente números) e a senha de primeiro acesso é: Ead-2025 (sem espaço). No primeiro login o usuário será redirecionado para página de alteração de senha.
	SALA DE AULA GOOGLE O outro AVA que você precisará é o Google Sala de Aula (Classroom). Assim como o Moodle você poderá usar no seu navegador ou através do aplicativo baixado da loja de aplicativos do seu dispositivo. O acesso à Sala de Aula Google se dá através do login no Google Workspace Gsuite, logo, é fundamental criar seu e-mail gsuite.
	Atenção: O Google Sala de Aula é a ferramenta principal de comunicação para as turmas dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio. Turmas dos Cursos Técnicos Concomintantes e Subsequentes utilizarão  o Whatsapp.
	BOLSAS &

	AUXÍLIOS
	ASSISTÊNCIA

	ESTUDANTIL
	Essas ações estão em consonância com o Plano Nacional de Assistência Estudantil (PNAES),  que apoia a permanência e êxito dos alunos, viabilizando mais equidade de oportunidades entre os discentes e contribuindo para a melhoria do desempenho acadêmico.
	BOLSA ENEE A bolsa para Estudantes com Necessidades Educacionais Específicas (ENEE), é um  um subsídio financeiro, objetiva viabilizar, entre outros recursos ou materiais específicos, a aquisição de tecnologias assistivas aos estudantes que participam do Núcleo de atendimento às Pessoas com Necessidade Específicas (NAPNE), que se encontrem no perfil das ações de Assistência Estudantil.
	BOLSA PERMANÊNCIA IFF É um subsídio financeiro mensal fornecido aos estudantes regularmente matriculados no IFF, sem contrapartida em trabalho, visando custear suas despesas de forma geral. O objetivo é contribuir para que o trabalho não concorra com as atividades estudantis, de forma a contribuir para a permanência e êxito dos estudantes.
	AUXÍLIO ALIMENTAÇÃO ESTUDANTIL O auxílio alimentação estudantil compreende a concessão de refeição/alimentação no restaurante do campus. É ofertado lanche a todos os estudantes nos 3 turnos (manhã, tarde e noite). O almoço considera análise socioeconômica, conforme critérios do edital de seleção  e do Programa de Assistência Estudantil do IFFluminense.
	ASSISTÊNCIA

	ESTUDANTIL
	TRANSPORTE
	ESCOLAR
	O estudante tem garantida a gratuidade na utilização de transporte público intermunicipal devido à Lei Estadual nº 4.510/2005 e suas alterações. Uma das formas de garantia dessa gratuidade é através da emissão do cartão RioCard, e o IFF Quissamã é parte importante no processo de emissão do RioCard.
	É COMPLICADO PEDIR O RIOCARD? De jeito nenhum! Se você, estudante, faz uso de transporte intermunicipal para chegar à escola e precisa do RioCard, basta você:
	Conferir o seu endereço cadastrado no Sistema Acadêmico (precisa estar atualizado)
	Encaminhar e-mail para riocard.quissama@iff.edu.br da seguinte forma:
	Informar o termo “Solicitação RioCard” como assunto
	No conteúdo, informar: nome completo, curso e turma
	Anexar as seguintes fotos:
	Documento de identificação com foto
	Comprovante de residência em seu nome ou responsáveis legais
	Cópia escaneada de uma foto 3x4
	ATESTADO DE

	MATRÍCULA
	INFORMAÇÕES

	ÚTEIS
	O estudante que necessitar do atestado de matrícula poderá emiti-lo diretamente no SUAP. Basta seguir os seguintes passos:
	Acesse o sistema SUAP por meio do endereço https://suap.iff.edu.br .
	Na página do sistema, entre com seu login (número da matrícula) e senha (senha do SUAP), e clique no botão ACESSAR.
	Na página inicial do sistema, clique no seu nome, que se encontra no canto superior esquerdo da tela.
	No canto superior direito dessa tela, clique em Documentos e nas opções que aparecerão, clique em Atestado de Matrícula.
	Pronto! Será aberto seu atestado de matrícula.
	Confira os dados, salve ou imprima o arquivo, conforme sua necessidade. Vale ressaltar que o documento possui validação digital. Se verificar alguma informação incorreta no documento, entre em contato através do e-mail registro.quissama@iff.edu.br .
	TRANSFERÊNCIA
	O IFFluminense poderá conceder e aceitar transferências de estudantes, internas (realizadas no âmbito da Instituição) ou externas (realizadas entre o IFFluminense e outra instituição de ensino), mediante o atendimento às disposições legais vigentes, o aproveitamento de saberes anteriores e os prazos fixados pelo Calendário Acadêmico. As transferências são aceitas para alunos a partir do segundo ano dos cursos integrados e segundo módulo dos cursos concomitante e subsequente. O IFFluminense concederá transferência para outra instituição de ensino, ou para outro campus, ao estudante que estiver regularmente matriculado, mediante requerimento e regramento institucional.

	ENSINO
	PESQUISA

	EXTENSÃO
	Bolsas de Extensão, Pesquisa, Inovação, Arte e Esporte
	As bolsas de inovação, arte, esporte, pesquisa ou extensão tem como objetivo contribuir para a formação de profissionais cidadãos, promovendo responsabilidade social e ambiental, fortalecimento da cidadania e melhoria da qualidade de vida por meio da participação estudantil em projetos. A seleção é feita por meio de edital. Para concorrer, o estudante deve estar matriculado em um dos cursos regulares do IFF, apresentar comprovante de matrícula, currículo e boletim, participar de entrevista com o coordenador do projeto e cumprir os demais critérios definidos no edital.

	Bolsas de Monitoria
	O programa de monitoria visa apoiar as atividades de ensino por meio de ações de reforço e auxílio aos professores em diferentes práticas pedagógicas. A seleção é realizada por edital, divulgado pela Coordenação Acadêmica, e os estudantes interessados devem estar matriculados a partir do 2º módulo ou ano, apresentar boletim de notas e currículo, participar de entrevista com o coordenador do projeto e atender aos demais critérios previstos no edital.


	CALENDÁRIO
	REDES

	SOCIAIS
	O IFF Campus Quissamã valoriza o diálogo aberto e transparente com toda a comunidade acadêmica. Por isso, disponibilizamos diversos canais de comunicação para facilitar o acesso às informações e o relacionamento entre estudantes, servidores e a instituição. Manter-se informado é fundamental para sua participação ativa na vida acadêmica! Acompanhe nossos canais e esteja sempre atualizado.
	Instagram
	Facebook
	YouTube
	Canal WhatsApp
	Portal  IFF Quissamã
	Informações institucionais, editais, calendários acadêmicos e notícias.
	Acesse o QR code e acompanhe o nosso Portal!
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